PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE SECRETARULUI PE BAZA LEGII 215/2001

Art. 116. - (1) Fiecare unitate administrativ-teritorial ASi subdiviziune administrativ-teritorialAa municipiilor are un secretar
salarizat din bugetul local. Secretarul comunei, oraSului, municipiului, judeTului Si al subdiviziunii administrativ-teritoriale a
municipiilor este funcTionar public de conducere, cu studii superioare juridice sau administrative. Secretarul se bucurAde
stabilitate Tn funcTie.

(2) Secretarul unitATii administrativ-teritoriale nu poate fi membru al unui partid politic, sub sancTiunea destituirii din funcTie.
(3) Secretarul unitATii administrativ-teritoriale nu poate fi soT, soTie sau rudAde gradul intai cu primarul sau cu viceprimarul,
respectiv cu preSedintele sau vicepreSedintele consiliului judeTean, sub sancTiunea eliberArii din funcTie.

(4) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu Si regimul disciplinar ale secretarului
unitATii administrativ-teritoriale se fac in conformitate cu prevederile legislaTiei privind funcTia publicASi funcTionarii publici.
Art. 117. - Secretarul unitATii administrativ-teritoriale indeplineSte, in condiTiile legii, urmAtoarele atribuTii:

a) avizeazA, pentru legalitate, dispoziTiile primarului Si ale preSedintelui consiliului judeTean, hotArarile consiliului local,
respectiv ale consiliului judeTean;

b) participAla SedinTele consiliului local, respectiv ale consiliului judeTean;

c) asigurAgestionarea procedurilor administrative privind relaTia dintre consiliul local Si primar, respectiv consiliul judeTean
Si preSedintele acestuia, precum Si intre aceStia Si prefect;

d) organizeazAarhiva Si evidenTa statisticAa hotArarilor consiliului local Si a dispoziTiilor primarului, respectiv a hotArarilor
consiliului judeTean Si a dispoziTiilor preSedintelui consiliului judeTean;

e) asigurAtransparenTa Si comunicarea cAtre autoritATile, instituTiile publice Si persoanele interesate a actelor prevAzute
la lit. @), in condiTiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaTiile de interes public, cu modificArile Si completArile
ulterioare;

f) asigurAprocedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judeTean, Si efectuarea lucrArilor de secretariat,
comunicAordinea de zi, intocmeSte procesul-verbal al SedinTelor consiliului local, respectiv ale consiliului judeTean, Si
redacteazAhotArarile consiliului local, respectiv ale consiliului judeTean;

g) pregAteSte lucrArile supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judeTean, Si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) alte atribuTii prevAzute de lege sau insArcinAri date de consiliul local, de primar, de consiliul judeTean sau de
preSedintele consiliului judeTean, dupAcaz.



