Unde are loc depunerea cererii si eliberarea certificatelor de stare civila?

Certificatele de stare civila se elibereaza, persoanelor indreptatite, odatd cu
intocmirea unui act in registrele de stare civila — de nastere, casatorie ori deces —
sau ulterior pe baza cererii depuse de titular sau alte persoane indreptatite de catre
serviciul public local de evidentd a persoanelor, sau primaria la care s-a intocmit
actul, sau care-1 are in arhiva.

Cui se elibereaza certificatele de stare civila (duplicat - nastere, casatorie,
deces)?

certificatul de nastere se elibereaza numai titularului actului, sau persoanei
mandatate pe baza unei procuri notariale speciale;

pentru minori, care nu au acte de identitate precum si pentru cei pusi sub
interdictie, certificatul de nastere se elibereaza parintelui sau reprezentantului legal;

certificatul de casatorie se poate elibera unui dintre soti sau la cerere ambilor soti;

certificatul de deces se elibereazd membrilor familiei sau altor persoane
indreptatite (beneficiarii unui testament, contract de intretinere, renta viajera sau
alte cazuri asimilate celor prezentate anterior),

Ce documente sunt necesare pentru eliberarea certificatelor duplicat?
cerere tip;

actul de identitate ( buletin, carte de identitate, adeverinta de identitate provizorie
pentru cetatenii romani cu domiciliul in tard,); pasaportul-pentru cetatenii romani
cu domiciliul in strainatate sau cetdtenii strdini ale caror acte de stare civila sunt
inregistrate in tard; cetdtenii care nu au acte de identitate vor fi indrumati mai intai
sa solicite eliberarea actului de identitate la Serviciul de evidenta a persoanelor de
domiciliu sau Serviciul pasapoarte.

procura speciala,

PROCURA poate fi intocmita la misiunea diplomatica sau oficiul consular de
cariera al Romaniei din tara in care mandantele 1si are domiciliul, resedinta, ori se
afla temporar.



PROCURA se mai poate intocmi si la un notar din tara respectiva, in acest caz este
necesar sa fie aplicata Apostila conform Conventiei de la Haga din 1961, sau supra
legaliza dupa caz,

PROCURA va cuprinde in mod obligatoriu urmatoarele elemente:
Numele, prenumele si domiciliul celui care mandateaza;
Numele, prenumele si domiciliul celui care este mandatat;

obiectul mandatului care trebuie sa fie special (sa se arate actul de stare civila care
urmeaza a fi obtinut de mandatar, precizarea unor date suplimentare cu privire la
locul si data incheierii actului respectiv).

In cazul in care au intervenit modificiri in statutul civil al celui care mandateaza
(schimbare de nume, cdsatorie, divort) pronuntate in strdindtate, va rugam sa
solicitati informatii suplimentare de la compartimentul de specialitate, la tel 0264-
310400, sau e-mail comunaaiton2013@gmail.com

Ce documente sunt necesare pentru eliberarea, pe baza de procura, a
certificatelor de stare civila?

buletinul de identitate / cartea de 1dentitate al celui mandatat;

procura in original daca este data la notar in straindtate trebuie sa contind apostila
conform conventiei de la Haga, sau sa fie supralegalizata, dupa caz

traducere in limba romana autentificata de un notar public

in situatia in care se solicita noul tip de certificat de stare civila, este necesar sa se
predea vechiul certificat in vederea anularii.

Cum fac inregistrarea sentintelor de divort pronuntate in Roméania, pe actele
de casatorie aflate in arhiva proprie?

Cererea se depune personal sau prin imputernicit cu procura speciala ;
Acte necesare:

actul de identitate al solicitantului;

cerere tip;

sentinta civila de divort, ramasa definitiva si executorie;



Ce acte sunt necesare pentru eliberarea de dovezi?

La cererea persoanelor fizice se pot elibera dovezi din care sad rezulte numele de
familie si prenumele precum si daca s-a efectuat sau nu o inregistrare in registrele
de stare civila ale localitatii.

Pentru aceasta sunt necesare urmatoarele acte:
actul de identitate;

cerere tip;

Ce acte sunt necesare pentru eliberarea certificatului privind componenta
familiei?

Certificatul se elibereaza, in termenul prevazut de lege, de primaria in a carei raza
administrativ-teritoriald isi are domiciliul titularul, la solicitarea directd a acestuia
sau a imputernicitului, prin procura speciala.

Documente necesare pentru obtinerea certificatului :
Cerere;
Certificate de stare civila, in original si copii legalizate;

Dovada consimtamantului expres, dat in forma autentica, al persoanelor ale caror
date personale urmeaza sa fie prelucrate, prezentata in original;

Fiecare persoand majord va da o declaratie pe proprie raspundere, in forma
autentica, din care sa rezulte faptul cd este de acord cu prelucrarea datelor
personale, in temeiul Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu
modificarile si completdrile ulterioare si comunicarea acestora cdtre Ambasada sau
Consulatul tarii in care solicitd reintregirea familiel.

Declaratia va cuprinde, daca este cazul, si consimtamantul pentru prelucrarea
datelor personale ale copiilor minori sub 14 ani, aflati in intretinere, iar copiii cu
varsta intre 14-18 ani vor semna declaratia in nume personal, asistati de parinte sau
reprezentantul legal.

Declaratia poate fi facuta la misiunea diplomatica sau oficiul consular al Romaniei
din tara de resedinta a solicitantului sau la un notar public din tara sau din
straindtate. Daca declaratia este facutd la un notar public din strdindtate, aceasta



trebuie sa contind apostila conform Conventiei de la Haga si tradusda in limba
romana;

— Copia actului de identitate sau a pasaportului de cetdtean roman cu domiciliul in
strainatate;

— Alte documente doveditoare, respectiv sentinfe de divort, decizii/dispozitii de
schimbare a numelui pe cale administrativa.

— Procura speciald in original, dupa caz.

Certificatul va fi apostilat in conformitate cu prevederile O.G. nr. 66/1999 pentru
aderarea Romaniei la Conventia de la Haga, din 05.10.1961, aprobata prin Legea
nr. 52/2000, modificata.

Ce acte sunt necesare pentru adeverinta de celibat?

Adeverinta de celibat sau adeverinta din care sa rezulte faptul ca nu este casatorit,
se elibereaza petentului, direct sau prin Tmputernicit cu procura speciala.

Cererea se adreseaza direct primadriei care are in pastrarea actul de nastere al
petentului.

Acte necesare:
actul de identitate al petentului sau imputernicitului, dupa caz,

procura speciala, care sa contind apostila conform Conventiei de la Haga, daca este
data la un notar public din tara de resedintd, in original si traducerea autentificata
in limba romana.

Cum se inregistreazi modificarile survenite in statutul civil al persoanei
(Stabilirea paternitatii, Incuviintarea purtiarii numelui, contestarea
recunoasterii paternitatii)?

a) Stabilirea paternitatii

— recunoasterea unui copil in afara casatoriei, dupa inregistrarea nasterii, se face
prin declaratie scrisd a tatdlui, data in fata ofiterului de stare civila, prin inscris
autentic sau testament sau prin hotarare judecatoreascad definitiva si irevocabila.

Actele necesare sunt :
e cerere tip;
e sentinta civild definitiva si irevocabila prin care s-a stabilit filiatia fata
de cel de-al doilea parinte;
e certificatul original pentru actul in care a intervenit modificarea;
e copie xerox al actelor de identitate ale parintilor;



b) Incuviintarea purtarii numelui.
Actele necesare pentru aceasta sunt :

o Cerere tip;

o Declaratia ambilor parinti data in fata ofiterului de stare civila unde s-a
intocmit actul de nastere prin care s-a incuviintat purtarea numelui de familie
al minorului;

 Certificatul original pentru actul in care a intervenit modificarea;

« copie xerox al actelor de identitate ale parintilor;

c) Contestarea recunoasterii paternitatii
Actele necesare pentru aceasta sunt :

o Cerere tip;

o Sentinta definitivd si irevocabila prin care s-a contestat recunoasterea
paternitatii;

« Certificatul original pentru actul in care a intervenit modificarea;

Cum procedez in cazul eliberarii extraselor multilingve?

Serviciul Stare Civild elibereaza la cerere extrase multilingve de pe actele de stare
civila privind nasterea, casatoria sau decesul. Acestea sunt documente care au
aceeasi putere doveditoare ca si certificatele de stare civild si se folosesc de catre
titulari s1 persoanele indreptatite in fata autoritatilor strdine din statele parti
la Conventia nr.16 a Comisiei Internationale de Stare Civild semnata la Viena la 8
septembrie 1976, la care Romania a aderat in anul 2012 ( Legea nr. 65/2012).

A. Baza legala pentru eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare
civila

Legea nr.65 din 20 aprilie 2012 pentru Aderarea Romaniei la Conventia nr.16 a
Comisiei Internationale de Stare Civilda referitoare la eliberarea extraselor
multilingve ale actelor de stare civila, semnata la Viena la 8 septembrie 1976.

H.G. nr.727 din 25 septembrie 2013 privind aprobarea Normelor metodologice
de punere in aplicare a prevederilor Conventiei nr.16 a Comisiei Internationale de
Stare Civild referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare
civila, semnata la Viena la 8 septembrie 1976.

Conventia CIEC nr.16 referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor
de stare civild semnata la Viena la 8 septembrie 1976.

Extrasele multilingve ale actelor de stare civild eliberate in conditiile Conventiei
nr.16 de catre autoritdtile competente ale statelor parti, sunt recunoscute fara



traducere, legalizare sau alta formalitate echivalentd si se utilizeazd in aceleasi
conditii, ca si certificatele de stare civila pe domeniul teritorial al Conventiei.

B.Statele semnatare ale Conventiei nr. 16 sunt urmatoarele:

Austria, Belgia, Bosnia si Hertegovina, Bulgaria, Capul Verde, Croatia, Elvetia,
Franta, Germania, Grecia, Italia, Luxemburg, Lituania, Macedonia, Muntenegru,
Moldova.

Extrasele multilingve ale actelor de stare civila privind nasterea si/sau casatoria se
elibereaza titularilor sau reprezentantilor legali ai acestora, iar extrasele multilingve
ale actelor de stare civild privind decesul se elibereaza membrilor familiei ori altor
persoane indreptatite.

Extrasele multilingve se pot elibera si altor persoane imputernicite prin procura
speciala.

Cetdtenii romani cu domiciliul in Romania se legitimeaza, in vederea eliberarii
extraselor multilingve, cu actul de identitate aflat in termen de valabilitate.

Minorii in varstd de peste 14 ani, detindtori sau nu ai unui act de identitate, au
dreptul sa solicite si sd primeasca extrase multilingve de nastere sau de cdsatorie in
nume propriu, asistati, dupa caz, de unul dintre parinti sau de tutore, care semneaza
cererea.

Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene si ai Confederatiei Elvetiene ale
caror acte de stare civild sunt inregistrate in Romania se legitimeaza, in vederea
eliberdrii extraselor multilingve, cu documente de identitate eliberate de statele ai
caror cetdfeni sunt sau cu pasaport, aflate in termen de valabilitate.

Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate si strainii ale caror acte de stare civila
sunt Inregistrate Tn Romania se legitimeazd, in vederea eliberdrii extraselor
multilingve, cu pasaport valabil.

Apatrizii ale cdror acte de stare civild sunt inregistrate in Romania se legitimeza, in
vederea eliberarii extraselor multilingve, cu permis de sedere temporar sau pe
termen lung ori, dupa caz, cu pasaport aflat in termen de valabilitate, emis in baza
Conventiel privind statutul apatrizilor, adoptatd la New York la 28 septembrie
1954, la care Romania a aderat prin Legea nr.362/2005.

La cerere, solicitantilor li se elibereazd mai multe extrase multilingve completate in
baza aceluiasi act de stare civila.

1. Acte necesare eliberarii:

Pentru solicitarea extrasului multilingv urmeaza a fi prezentate urmatoarele



« cerere

o actul de identitate (original) al titularului extrasului sau al persoanei care il
reprezinta;

o procurd speciald in cazul persoanelor imputernicite;

Se elibereaza gratuit, la cererea scrisa a reprezentantului familiei ( mama, tata,
reprezentant legal ), de catre structura de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., sau
primaria in a carei raza teritoriald isi are domiciliul.
Baza legala pentru eliberarea livretului de familie
H.G.nr.495/1997 privind continutul, eliberarea si actualizarea livretului de familie
Acte necesare eliberarii:
Acte necesare ( 1n original si fotocopie):
o cerere
« acte de identitate — sot si sotie;
« certificatul de casatorie;
« certificatele de nastere ale copiilor;
« alte acte dupa caz:
-certificatul de deces al unuia dintre soti;
-certificatul de nastere al mamei, In cazul in care nu este casatorita;
-hotdrare judecatoreascd de desfacere a casatoriei prin divort / certificat de divort;

-hotarare judecatoreasca de adoptie;

-documente care atestd modificarea relatiillor de autoritate parentald, incredintare
sau plasament familial al copiilor;

-dispozitia de schimbare a numelui pe cale administrativa.

Actualizarea livretului de familie se face de catre structura de stare civila din
cadrul S.P.C.L.E.P de domiciliu al reprezentantului familiei.

Cum se procedeaza in cazul livretului de familie?
Se elibereaza gratuit, la cererea scrisd a reprezentantului familiei ( mama, tata,

reprezentant legal ), de catre structura de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P.,
sau primaria Tn a carei raza teritoriala isi are domiciliul.



Baza legala pentru eliberarea livretului de familie
H.G.nr.495/1997 privind continutul, eliberarea si actualizarea livretului de familie
Acte necesare eliberarii:
Acte necesare ( in original si fotocopie):
e cerere
« acte de identitate — sot si sotie;
« certificatul de casatorie;

« certificatele de nastere ale copiilor;
« alte acte dupa caz:

-certificatul de deces al unuia dintre soti;

-certificatul de nastere al mamei, In cazul in care nu este casatorita;

-hotdrare judecatoreascd de desfacere a casatoriei prin divort / certificat de divort;
-hotarare judecatoreasca de adoptie;

-documente care atestd modificarea relatiilor de autoritate parentald, incredintare
sau plasament familial al copiilor;

-dispozitia de schimbare a numelui pe cale administrativa.

Actualizarea livretului de familie se face de catre structura de stare civila din
cadrul S.P.C.L.E.P de domiciliu al reprezentantului familiei.

Ce acte trebuie depuse pentru a putea beneficia de premiul de la So de ani de
casatorie neintrerupta?
Cererile se depun dupa data implinirii celor 50 de ani de casatorie.

Documente necesare

e cerere tip
« xerocopia ale actelor de identitate al sotilor ( insotite de originale );
« xerocopie a certificatului de cdsatorie (insotita de original );

Ce acte trebuie depuse pentru a putea beneficia de premiul premiul la 100 de
ani de viata?
Cererile se depun dupa data implinirii varstei de 100 de ani de viata.

Documente necesare:
cerere tip;
xerocopii ale actului de identitate al varstnicului;



